Como aportar documentacion a un
expediente de la Junta de Andalucia

PASO 1. Accede al procedimiento. Copiay pega este enlace en tu navegador.

https://ws219.juntadeandalucia.es/vea-web/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml

PASO 2. Accede a tu zona personal. Selecciona “Acceso a zona personal
(Certificado)” con el certificado digital.
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Actualice fa aplicacién Autofirma para asegurar el comrecto funcionamiento con los navegadores Chrome y Edge. Puede descargar Autofirma desde el siguiente
enlace: https://ws024 j i i . html

&

Acceso a zona
personal (Certificado)

Acceso con
localizador

nicio > Catalogo de tramites.

Industrias y Cadena Agroalimentaria

Subvenciones dirigidas al funcionamiento de grupos operativos de la asociacion europea de
Innovacion (AEI) en materia de productiidad y sostenibilidad agricolas en el marco del
programa de desarrollo rural de Andalucia 2014-2020

ROEC - ANEXO |- Solicitud de delegacién de funciones de control oficial para Organismos de
control

ROEC - ANEXO Il - Declaracidn Responsable de Organismos de control

ROEC - ANEXO IV - Solicitud de designacion de Laboratorio para control oficial

ROEC - ANEXO V - Declaracién Responsable de Laboratorios

@ ROEC - ANEXO Ill - Comunicacién de Inicio de Actividad de Organismos de control

PASO 3. Entra en «Expedientes» Selecciona carpeta “Expedientes”
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’ Actualice la aplicacién Autofirma para asegurar el correcto funcionamiento con los navegadores Chrome y Edge. Puede descargar Autofirma desde el siguients
enlace: i

Estien > Catilogo de timites

Industrias y Cadena Agroslimentaria

Borradores
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Acceda 3 su listado de expedientes presentados,

@ ROEC - ANEXO i - Declaracidn Responsable de Organismos de control
(8] RoEC - ANEXO B - Comunicacién denicio da Actnidad de Organisros de contro
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(8] Roec ANEXO v - Dectaracién Respansablo e Latoraoros

icitud da designacion de Laboratono para control oficial
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https://ws219.juntadeandalucia.es/vea-web/faces/vi/procedimientoDetalle.xhtml

PASO 4. Localiza el expediente Seleccionar “Mostrar todo” y luego selecciona el
expediente concreto.
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PASO 5. Selecciona «Aportar documentacion voluntaria» Al final de la pagina,
seleccionar “Aportar documentacidén voluntaria”
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PASO 6. Adjunta la documentacion Afadir la documentacién necesaria en
“Examinar” y luego “Adjuntar”
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Incorporacion de documentacion al expediente ‘

Adn no ha adjuntado ningin documento ‘

Seleccion de ficheros a i

Documentos * Seleccione un fichero: | Examinar... | Memoria descriptiva.pdf B
Nombre del documento (Opcional): Adjuntar
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Cancelar

PASO 7. Firma la documentacion

FIRMAR, mediante el certificado digital, para ello habra que pulsar el botén Firmar, como se
indica.

Seguidamente se confirma el proceso de firma pulsando el botén firmar, que a su vez abrira el
contenedor de certificados del sistema operativo para seleccionar el que esté instalado y proceder a
firmar digitalmente con él dichos documentos,

A continuacidn, la pantalla le mostraré los documentos para su firmay podra descargar cada uno de ellos
en el boton Mostrar

~ Seleccione los documentos que desea firmar
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Cancelar Firmar

Una vez seleccionados los documentos, podra proceder a la firma de los mismos pulsando el botdn firmar
como se muestra en la pantalla anterior.

Realizada la firma mediante su certificado electronico, VEA le mostrara la pantalla siguiente donde podra
descargar, si asi lo desea, la firma realizada con el sello de tiempo en el icono de la pantalla que se indica a
continuacion mediante la flecha roja, asi como en cada uno de los documentos presentados:



PASO 8. Presenta la documentacion

PRESENTAR la documentacion, para ello habrd que pulsar el botén Presentar, una vez pulsado
se presentard telematicamente los documentos.

IMPORTANTE: Para que la documentaciéon quede registrada, debes pulsar
«Presentar» después de firmarla. Mientras no completes este Ultimo paso, el
trdmite permanecerd en estado «Borrador» y la documentacion NO se habréa
presentado en el Registro Electrénico de la Administraciéon de la Junta de

.
Andalucia.
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:Como acceder a una solicitud presentada anteriormente?

Una vez que el usuario ha registrado telematicamente wna solicitud o un tramite anterior, podra acceder
a él a través del enlace “Expedientes” situado en mend lateral izquierdo.

Desde esta seccion el solicitante podra realizar la bisqueda de un expedients concreto, podra realizar el
seguimiento de la tramitacion del mismo, podra aportar documentacion complementaria y acceder ala
documentacion generada por la Consejena.

Pasos para presantar ls documestacion

|
% X S - — v
| Asock e s A -
|

1 S : 1

~
INFORMACIGN ADICIONAL @ '\@

Para cuslguier consults o duds, se podr contactar con fos siguisntes Cantros de Atencidn o Usuarioa:

CAU de incidencias informdticas: 5 ti=ne problemas informdticos que le impidan compietaor, frmar Jfo pressntar ef

Formulario o trowda de VE4, puede contoctar con el teléfono 9554ﬂ5588 en horaris de 08:00 g 20-00 koras

CAU de incidencias generoles: 5i tisne dudos relocionados con o Orden gue convoco estos aywdos o con lo informacion gue
debe c fi tar en el fo lario, puede contectar con el teléfona 955032236 en horerio de 8 a 13:30 y con los
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correos slectronicas

spdr.cogpds@juntadeandalucia.es
sgeafcogpds@ivntodeandalucio.es



